Na osnovu ¢lana 240. stav 3. Poslovnika Narodne skupstine
Republike Srbije ("Sluzbeni glasnik RS", broj 56/05 — Precisceni tekst),

Narodna skupstina Republike Srbije, na sednici Cetvrtog vanrednog
zasedanja u 2006. godini, odrzanoj 19. jula 2006. godine, donela je

ODLUKU

O ORGANIZACIJI | RADU SLUZBE
NARODNE SKUPSTINE REPUBLIKE SRBIJE

Clan 1.

Odlukom o organizaciji i radu Sluzbe Narodne skupstine Republike
Srbije ureduju se: organizacija i rad SluZzbe Narodne skupstine Republike Srbije (u
daljem tekstu: Sluzba Narodne skupstine), odreduju i razvrstavaju polozaji i radna
mesta zaposlenih u Sluzbi Narodne skupstine i ureduju druga pitanja od znacaja za
rad Sluzbe Narodne skupstine.

Clan 2.

Sluzba Narodne skupstine vrsi stru¢ne i druge poslove za potrebe
Narodne skupstine Republike Srbije (u daljem tekstu: Narodna skupstina), njenih
radnih tela, narodnih poslanika i poslani¢kih grupa, kao i odredene poslove za
potrebe Republi¢ke izborne komisije.

Clan 3.

Sluzba Narodne skupstine organizuje se i vrSi poslove iz svog
delokruga kao jedinstvena Sluzba.

Clan 4.

Sluzbom Narodne skup$tine rukovodi sekretar Narodne skupstine
Republike Srbije (u daljem tekstu: sekretar Narodne skupstine).

Sekretar Narodne skup$tine, radi propisivanja nacina rada i
izvrSavanja poslova Sluzbe Narodne skupstine, donosi pravilnike, naredbe, uputstva i
reSenja.

Sekretar Narodne skupsStine organizuje i obezbeduje jedinstven rad
Sluzbe Narodne skupstine za potrebe Narodne skupstine, njenih radnih tela,
narodnih poslanika i poslanickih grupa i vrSi druge poslove odredene zakonom,
Poslovnikom Narodne skupstine Republike Srbije i ovom odlukom.

Za rad Sluzbe Narodne skupStine sekretar odgovara Narodnoj
skupstini.
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Clan 5.

Sekretar Narodne skupstine donosi Pravilnik o unutrasnjem uredenju i
sistematizaciji radnih mesta u Sluzbi Narodne skupstine Republike Srbije (u daljem
tekstu: Pravilnik), koji usvaja Administrativni odbor Narodne skupstine.

Clan 6.

U pogledu rukovodenja radom Sluzbe Narodne skupstine, zasnivanja i
prestanka radnog odnosa zaposlenih, ostvarivanja prava, duznosti i odgovornosti
zaposlenih u Sluzbi Narodne skupstine, kao i upotrebe i koriS¢enja sredstava za rad,
sekretar Narodne skups$tine ima prava i duznosti funkcionera koji rukovodi drzavnim
organom.

Clan 7.

Sekretar Narodne skupstine je naredbodavac za finansijsko —
materijalno poslovanje Narodne skupstine i Sluzbe Narodne skupstine.

Clan 8.

Sekretar Narodne skupstine ima dva zamenika, koje imenuje Narodna
skupstina na predlog Administrativnog odbora Narodne skupstine i koji za svoj rad
odgovaraju Narodnoj skupstini.

Zamenik sekretara Narodne skupstine pomaze u radu sekretaru
Narodne skupstine i zamenjuje ga u radu, u sluaju njegove odsutnosti ili
sprecenosti.

Zamenik sekretara Narodne skupStine ima prava i duznosti
funkcionera koji rukovodi drzavnim organom.

Clan 9.

Poslove Sluzbe Narodne skupStine obavljaju drzavni sluzbenici i
namestenici.

Zaposleni na radnim mestima u Kabinetu predsednika Narodne
skupstine zasnivaju radni odnos na odredeno vreme do kraja mandata predsednika
Narodne skupstine.

Clan 10.

Radna mesta na kojima rade drzavni sluzbenici dele se na polozaje i
izvrSilacka radna mesta.

PoloZaji su radna mesta koja podrazumevaju ovlascenja i
odgovornosti vezane za vodenje organa i uskladivanje rada u njemu.

DrZzavnog sluzbenika na poloZaj postavlja Administrativni odbor
Narodne skupstine, na predlog sekretara Narodne skupstine i direktno je odgovoran
za svoj rad sekretaru Narodne skupstine.
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Polozaji u Sluzbi Narodne skup$tine su Sef Kabineta predsednika
Narodne skupstine i pomoc¢nik sekretara Narodne skupstine.

Sef Kabineta predsednika Narodne skupétine postavlja se na poloZaj
do kraja mandata predsednika Narodne skup$tine i razvrstava se u drugu grupu
polozaja.

Pomoénik sekretara Narodne skupstine rukovodi sektorom, postavlja
se na polozaj na period od pet godina i razvrstava se u tre¢u grupu polozaja.

Clan 11.

Polozaji, izvrSilacka i nameStenicka radna mesta, odreduju se
Pravilnikom.

Pravilnikom se utvrduju: uze unutrasSnje jedinice unutar kabineta,
sekretarijata i sektora, njihov delokrug i medusobni odnosi; rukovodenje unutrasnjim
jedinicama; ovlaS¢enja i odgovornosti rukovodilaca unutrasnjih jedinica; nacin
saradnje Sluzbe Narodne skupstine sa drugim organima i organizacijama; broj
drzavnih sluzbenika koji rade na polozaju i opis njihovih poslova; broj radnih mesta
po svakom zvanju (za drzavne sluzbenike) i svakoj vrsti radnih mesta (za
namestenike); nazivi radnih mesta, opisi poslova radnih mesta i zvanja (za drzavne
sluzbenike), odnosno vrste (za namesStenike) u koja su radna mesta razvrstana;
potreban broj drzavnih sluzbenika i namestenika za svako radno mesto i uslovi za
zaposlenje na svakom radnom mestu.

Clan 12.

UnutraSnje jedinice Sluzbe Narodne skupstine obrazuju se kao
osnhovne, posebne i uze organizacione jedinice.

Osnovna unutrasnja jedinica je sektor.
Posebne unutrasnje jedinice su kabinet i sekretarijat.
UZe unutradnje jedinice su: odeljenje, odsek i grupa.

Unutradnje uredenje Sluzbe Narodne skupstine i sistematizacija radnih
mesta moraju:

1) da se zasnivaju na nadleznostima Narodne skups$tine i radnim
procesima u njoj;

2) da budu prilagodene celini poslova koji se obavljaju u Narodnoj
skupstini;

3) da obezbede delotvoran i skladan rad Sluzbe Narodne skup$tine i
delotvoran nadzor nad radom unutar nje;

4) da obezbede brzo i delotvorno ostvarivanje poslova iz nadleznosti
Narodne skupstine;

5) da omogucée grupisanje istovrsnih ili srodnih i medusobno
povezanih poslova u odgovaraju¢e unutra$nje jedinice u Sluzbi
Narodne skupstine;

6) da obezbede javnost rada Narodne skupstine.
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Clan 13.

U Sluzbi Narodne skup$tine organizuju se slede¢e organizacione
jedinice:

1) Kabinet predsednika Narodne skupstine;

2) Sekretarijat Narodne skupstine;

3) Sektor za poslove poslanickih grupa;

4) Sektor za poslove radnih tela;

5) Sektor za medunarodne odnose;

6) Sektor za pripremu i obradu sednica Narodne skupstine;

7) Sektor za organizacione i administrativne poslove;

8) Sektor za finansijsko-materijalne poslove;

9) Sektor za investiciono-tehnicko i teku¢e odrzavanje.

Clan 14.

Kabinetu predsednika Narodne skupstine organizaciono pripadaju i
zaposleni koji obavljaju poslove za potrebe potpredsednika Narodne skupstine.

Clan 15.

Zasnivanje radnog odnosa drzavnog sluzbenika, vrsi se u skladu sa
propisima koji reguliSu prava i duznosti drzavnog sluzbenika.

Zasnivanje radnog odnosa namestenika, vr§i se u skladu sa opstim
propisima iz oblasti rada.

Sprovodenje internog i javnog konkursa radi popune upraznjenog
poloZaja ili izvrSilackog radnog mesta obavlja konkursna komisija koja se obrazuje i
radi na nacin utvrden aktom Administrativnog odbora Narodne skupstine.

Clan 16.

O zalbama drzavnih sluzbenika u Sluzbi Narodne skupstine na
reSenja kojima se u upravnom postupku odluCuje o njihovim pravima i duznostima i o
zalbama ucesnika internog i javnog konkursa, odlu¢uje Zalbena komisija.

Administrativni odbor Narodne skups$tine odreduje broj Clanova i
imenuje predsednika i ¢lanove Zalbene komisije, iz reda zaposlenih u Sluzbi, na
predlog sekretara Narodne skupstine.

Clan 17.

Uprava za zajedniCke poslove republickih organa vrsi za potrebe
Narodne skupstine poslove: prevoza, odrZzavanja, servisiranja, garaziranja vozila i
poslove ugostiteljskih usluga, do preuzimanja ovih poslova u nadleznost Narodne
skupstine.
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Poslove unutradnjeg obezbedivanja i odrzavanja reda u zgradi i
prostorijama Narodne skupstine vrsi Ministarstvo unutrasnjih poslova.

Clan 18.
Sekretar Narodne skupstine donec¢e Pravilnik o unutrasnjem uredenju

i sistematizaciji radnih mesta u Sluzbi Narodne skupstine Republike Srbije, u roku od
15 dana od dana stupanja na snhagu ove odluke.

Clan 19.
Administrativni odbor Narodne skupstine, doneée reSenja o
postavljenju na polozaje, a sekretar Narodne skupstine reSenja o rasporedivanju

drzavnih sluzbenika i zaklju¢iée ugovore o radu sa namestenicima, u roku od 15
dana od dana donoSenja Pravilnika.

Clan 20.
Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o

organizaciji i radu Sluzbe Narodne skupstine Republike Srbije ("Sluzbeni glasnik
RS", br. 60/91, 9/93 i 57/2001).

Clan 21.

Ova odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u
"Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

RS broj 23
U Beogradu, 19. jula 2006. godine
NARODNA SKUPSTINA REPUBLIKE SRBIJE

PREDSEDNIK

Predrag Markovi¢



